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S6:550 /QP-PHBL Bac Liéu, ngay thang 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu va vi tri viéc lam
Phong Ké hoach va Tai chinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC BAC LIEU

Can cu Quyét dinh sé6 1558/QD-TTg ban hanh ngay 24/11/2006 ciua Thu
tudng Chinh phu vé viéc thanh Idp truong Dai hoc Bac Liéu,

Cdn cir Nghi quyét s6 07/NQ-HDT ngay 18 thang 10 nam 2022 cia Hoi dong
tru'ang Truong Pai hoc Bac Liéu vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Truong Dai hoc Bac Liéu;

Cdn cir Nghi quyét sé 07/NQ-HDT ngay 18 thang 01 ndam 2023 cia Hji dong
trucrng Truomg Pai hoc Bac Liéu vé viéc Sira doi, b6 sung Piéu 9 Quy ché Té chirc
va hoat dong cua Truong Dai hoc Bac Liéu;

Cdn cir Nghi quyét s6 08/NQ-HDT ngay 18 thang 01 nam 2023 cua Hoi dong
tru'ong Truong Pai hoc Bac Liéu vé viéc Théng qua Pé an Co cau lai té chikc va bo
may Truong Dai hoc Bac Liéu.

Can cir Quyét dinh s6 89/0P- -DHBL ngay 12 thang 06 nam 2007 cua Hiéu
trucmg Truong Pai hoc Bac Liéu vé viéc thanh lgp Phong Ké hoach — Tai chinh
thugc Tmo‘ng Dai hoc Bac Liéu;

Cdn cir Quyét dinh s6 1975/0P- UBND ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Chu
tich Uy ban nhén dén tinh Bac Liéu vé viéc phé duyét Dé dn vi tri viéc lam va Co
cdu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép ciia Truwong Bai hoc Bac Liéu;

Theo dé nghi ciia Truong phong Té chirc — Hanh chinh, Truong Pai hoc Bac Liéy,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
co chu td chirc va danh sdch nhan su theo vi tri viéc lam ctia Phong Ké hoach va Tai
chinh thugc Truong Pai hoc Bac Licu.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Ké hoach va Tai chinh va Trudng cac don vi thudc
truong va ca nhan cd lién quan céan ctr quyét dinh thi hanh./.
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QUY PINH CHUC NANG VA NHIEM VU
PHONG KE HOACH VA TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh 56550 /OP-DHBL ngay-9) thang 8 nim 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Bac Liéu)
I. Chirc nang

1. Tham muu cho Hiéu trudng xay dung ké hoach tai chinh; phuong huéng, bién
phép, quy ché quan ly, st dung tai chinh c6 hiéu qua va dung quy dinh hién hanh.

2. Tham muu td chirc thuc hién va dé xuat cac quy ché, quy dinh quan ly céac
ngudn tai chinh cia nha truong. Té chirc thuc hién va gidm sat thuc hién viéc chép
hanh céc ché do cong tac ké ton, thong ké theo ding qui dinh hién hanh ciia Nha nudc.

3. Tham gia thuc hién cong tac dam bao chat lugng va xdy dung vin hoa chét
lugng trong nha trudng.

I1. Nhiém vu
1. Cong tac ké hoach

- Xay dung va trlen khai thuc hién ké hoach tai chinh hang nim, ngén han va
dai han cua truong. Téng hop bao cao danh gia két qua thuc hién ke hoach va dé
xuét phuong an diéu chinh kinh phi cho phli hgp véi tinh hinh thuc té.

- Chu tri x4y dung ké hoach, béo cdo Phuong an tu chu tai chinh theo quy
dinh; Tham muu xay dung ké hoach ra soat, sira doi, bd sung Quy ché tai chinh,
Quy ché chi tiéu ndi bd clia trudng theo quy dinh cia Nha nudce va chinh séach, dinh
huéng phat trién ciia Nha truong.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi thude truong tham muu Hiéu trudng ban
hanh mure thu hoc phi, thu dich vu dao tao dung quy dinh. Xay dung ké ‘hoach tang
ngudn thu hop phap cho Nha trudng tir cac ngudn kinh phi nha nudc cép, hoc phi,
phi tuyén sinh, dich vu dao tao, tir sir dung tai san cong cho thué, nghién ciru khoa
hoc va chuyen giao cong nghé...

- Phdi hop véi cac don vi d& xuét va trinh Hiéu truong giai phap tang thém
ngudn thu va phuong an nham triét dé moi ngudn thu cho Truong.

- Kiém tra va don dbc tién d6 thuc hién ké hoach nhiém vu va ké hoach tai
chinh hang ndm cua cac don vi dé trinh phuong an diéu chinh kinh phi cho phu hop
v6i tinh hinh nhiém vu cu thé.

- Phéi hop v6i cac don vi 6 lién quan thyc hién kiém tra, giam sat, danh gia
hiéu qua sir dung vén dau tu phat trién cia cac chuorng trinh, du 4n ctoa Trudong theo
quy dinh cta phap luat. Tham gia thAm dinh, gidm sat dau thau cac cong trinh xay
dung co ban va mua sim trang thiét bi ctia Truong.

2. Cong tdc tai chinh, ké todn
- Quan ly tai chinh va gia tri tai san cua Nha truong dung quy dinh hién hanh;

- T chirc thyuc hién cong tac ké toan tai chinh dung Luat ké toan va cac ché
do, quy dinh c6 lién quan. Huéng dan ché d6 ké toan, phd bién céc vin ban cia Nha
nuéce vé quan ly tai chinh, t6 chiic thuc hién viéc klem tra tai chinh ddi véi cac don
vi ¢6 hoat ddng thu, chi tai chinh va sir dung céc ngudn tai chinh cia Truong.



- Té chirc quan 1y cac ngudn kinh phi theo Luat Ngan sach Nha nuéc va cac
quy dinh hién hanh. Thuc hién quan ly, sir dung c6 hiéu qua va ding quy dinh cac
Quy cua Tru'(‘)'ng Tham muu x4y dung du toan thu, chi cic ngudn tai chinh va kiém
tra, danh gia viéc thuc hién du toan.

- Xay dung ké hoach phén bé kinh phi va huéng din cac don vi trién khai sir
dung kinh phi da dugc phan b6. Quén ly thu, chi va thuc hién cong tac hach toan ké
toan theo quy dinh. Quyét toan cac ngudn kinh phi, lap va ndp bdo cdo tai chinh,
cong khai tai chinh quy dinh. Tham muu phuong an chi tra thu nhép tang thém theo
ding quy dinh.

- Kiém tra, giam sat va thuc hién cac khoan thu va t6 chirc thu dung, du, kip
thdi cdc khoan thu hop phap; Kiém soat, thanh quyét toan cac khoan kinh phi
thudng xuyén, khong thuong xuyén va kinh phi dau tir xdy dung co ban kip thoi,
hiéu qua theo dung quy dinh hién hanh.

- T4 chirc theo di théng ké va ndp cac loai thué, tién thué dat theo quy dinh;
Dai dién cho ngudi nhan thu nhap quyét toan thué TNCN véi co quan thué.

- Cung v6i Phong Té chirc ‘va Hanh chinh tiép nhan cac cong trinh méi hoan
thanh dé hach toan vao tai san ¢ dinh cua trudng trude khi dua vao sur dung; Phéi
hgp véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac kiém ké tai san, trang thiét bi, kiém
tra ké toan dinh ky theo quy dinh ctia nha nuéc.

- Bao quan, luu trir cac chimg tir, hoa don, s& sach tai liéu c6 lién quan dén
cong tac tai chinh ké toan theo quy dinh cua nha nudc.

- Thyre hién cong tac thdng ké, bao cdo, cung cip thong tin thudc nhiém vu
dugc phan cong theo yéu cau cua Trudng va cic co quan chirc ning.

3. Céng tdc té chirc by mdy va quan ly nhan sw

- Thuc hién nhiém vu td chirc bd may va quan 1y nhan su theo phén cap quan Iy.

- Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan, chii dong thuc hién nhiém vu va ké
hoach hang ndm cua Truo'ng va céac két luan chi dao ctia Ban Giam hiéu.

- Chiu trach nhiém giai trinh véi cac bén c6 li€n quan (cd nhan, 16 chirc) céc
ni dung thudc chirc néng, nhi¢m vu dugc giao (theo phdn cap quan ly)

Ngoai céc chirc nang nhi€ém vu néu trén, Phong Ké hoach va Tai chinh c6
trach nhiém tham muu cho Ban Gidm hiéu t chirc cac hoat dong lién quan dén linh
vie K& hoach va Tai chinh theo ding Quy dinh ctia Luét gido duc dai hoc va céc
quy dinh khac cé lién quan. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u truéng phan
cong.
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DANH SACH NHAN SU

PHONG KE HOACH VA TAI CHINH CHINH
(Kem theo Quyét dinh s6 "0 /QD-DHBL ngay? Y thang 8 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Bac Liéu)

TT Ho va tén Vi tri viéc lam Ghi
chu
1 Pham Anh Suong Ph6 Trudng phong
2 | Quéch Ngoc Phuong | Chuyén vién Tai chinh, Ké toan trudng
3 Mai Diém Huong Chuyén vién ké hoach, Ké toan vién
4 Tran Tan Khoa Ké toan vién
5 Hira Thi Cam Ta K¢ toan vién
6 | Lam Thi My Hoa Thi quy
7

Ghi chii: S6 lugng ngudi 1am viée dugc giao: 07 ngudi




