UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC BAC LIEU Poc Lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 712 /QP-PHBL Bac Liéu, ngay.l) thdng 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Phong Quan ly dao tao va Cong tic sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC BAC LIEU

Cén cir Quyét dinh s6 1558/QP-TTg ban hanh ngay 24/11/2006 ciia Thil
twong Chinh phu vé viéc thanh lap truong Dai hoc Bac Liéu;

Cdn cir Nghi quyét s6 07/NQ-HDT ngay 18 thang 10 nam 2022 ciia Hoi dong
truong Truong Pai hoc Bac Liéu vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong
cua Truong Dai hoc Bac Liéu;

Can cir Nghi quyét s6 07/NQO- HDT ngay 18 thdng 01 nam 2023 cua Hoi dong
truong Truong Dai hoc Bac Liéu vé viéc Sira déi, bé sung Piéu 9 Quy ché Té chikc
va hoat dong cua Truong Dai hoc Bac Liéu,

Cdn cit Nghi quyét s6 08/NQ-HDT ngay 18 thang 01 nam 2023 cua Hoi dong
truong Truong Dai hoc Bac Liéu vé viéc Thong qua Pé dn Co cdu lai té chirc va bé
mdy Truong Dai hoc Bac Liéu.

Cdn cir Quyét dinh sé 1975/0P- UBND ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddn tinh Bac Liéu vé viéc phe duyét Pé an vi tri viéc lam va Co
cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép cua Truong Dai hoc Bac Liéu;

Theo dé nghi cia Trieomg phong T6 chirc — Hanh chinh, Truong Pai hoc Bac Liéu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Phong Quan ly dao tao va Céng tic sinh vién thudc
Truomg Dai hoc Bac Liéu trén co s& sap nhdp Phong Pao tao va Phong Cong tac
chinh tri - Quan ly sinh vién.

(C6 danh sdch nhdn su kem theo)

Piéu 2. Phong Quan ly dio tao va Cong tac sinh vién thuc hién chirc ning va

nhiém vu theo Luét gido duc dai hoc va Quy ché t6 chire va hoat dong cua trudomg.
(C6 phu luc kém theo)

Piéu 3. Tru'ong phong Phong quén ly dao tao va Cdng tac sinh vién va
Trudng cac don vi thudc truong va ca nhan c6 lién quan can ctr quyét dinh thi hanh.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Hoi dong truong;

- Ban Giam hiéu; :
‘—}/
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QUY PINH CHUC NANG VA NHIEM VU
PHONG QUAN LY BAO TAO VA CONG TAC SINH VIEN
(Kém theo Quyét dinh so § 515/0D-DHBL ngay) thing 8 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Bac Liéu)
I. Chirc ning

- Tham muu va giup Hiéu trudng thuc hién cac cong tc: phat trién dao tao,
tuyén sinh; quan ly cac hoat dong day hoc.

- Tham muu va giup Hiéu truéng thuc hién céc cong tac: gido duc chinh tri, tu
tuong; quan ly nguoi hoc; td chitc su kién, hoat dong phong trao ctia ngudi hoc; bao
hiém, y té hoc duong.

- Tham muu va gitp Hiéu trudéng thuc hién cong tac quan ly nhan sy.

I1. Nhiém vu
1. Cong tdc quan ly dao tao
1.1 Céng tac phat trién dao tao

- Chu tri thye hién: (1) Chién lugc nang cao chét lugng dao tao, 2) Chién
lwgc phat trién chuong trinh dao tao, md rong quy mé dao tao. (Theo Ké hoach
chién lwoc phat trién Truong).

- Phéi hop xdy dung cac dé an, chuong trinh lién két dao tao va bdi dudng.

- Phéi hop v6i cac Khoa xay dung dé an m& nganh dao tao.

- Phéi hop v6i cac Khoa phat trién chuong trinh dao tao va bbi dudng.

1.2. Céng tdc tuyén sinh

- Phéi hop xéc dinh chi tiéu tuyén sinh, phdi hop xay dung dé an tuyén sinh
hang nam.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan xdy dung ké hoach va trién khai cong tac
quang ba tuyen sinh.

- Phéi hop voi cac bén lién quan xay dung phuong an tring tuyén.

- Phéi hop véi Phong Lién két dao tao, Phat trién ngudn nhan lyc va Tuyén
sinh t6 chirc céc 16p lién két dao tao.

1.3. Trién khai hoat déng day hoc

- Xay dyng cac quy dinh, quy trinh va biéu mau lién quan dén cong tac dao tao.

- Phéi hop véi céc don vi lién quan xay dyung va trién khai ké hoach dao tao khéa
hoc, ndm hoc, hoc ky cho cac nganh/ chuyén nganh dao tao va cac khoa b01 dudng.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan td chirc cac ky thuc dia, thuc té va thuc tép.

- Hoan thién hd so giao nhan dé tai, khoa luén, luén van, luén an.

- Soan thao hop dbng thinh gidng véi cac giang vién ngoai truong.

- Thue hién tinh toan, xac nhan gio chuén, gio vugt chuén cia giang vién.

1.4. Xét cong nhdn két qua hoc tdp

- Phéi hop v6i céc don vi lién quan xét cong nhan chuén déu vao, dau ra ngoai
ngir va tin hoc, cac chlmg chi diéu kién t6t nghiép cho ngum hoc.

- Hoan thién hé so lién quan den xét cong nhan két qua bao vé luédn van, luén an.

- T4 chire xét hoc vu va xét tét nghiép theo quy ché, quy dinh hién hanh.



1.5. Céng tdc cdp phdt vin bang, chitng chi, chitng nhdn

- Lap hd so nhén va sir dung phdi van bang, ching chi, chimng nhén;

- In, cAp phat van bang, chimg chi, ching nhén va bang diém hoc tap timg
giai doan, ca khoa hoc;

- X4c minh thong tin vin bing, chimg chi, chimg nhén da cip.

1.6. Cong tac khao thi

Tham muu cong tac khao thi, t& chirc quan ly va trién khai thuc hién Ngan
hang dé thi.

Tb chire thi hoc phan, thi t6t nghiép.

1.7. Théng ké — luu trix
- Luu trir hé so lién quan dén cong tac dao tao theo quy dinh.
- Lap céc bao cao thdng ké lién quan dén cong tac dio tao.

2. Cong tac sinh vién

2.1. Céng tac giao duc chinh tri, tw tuong

- Chu tri thuc hién: (1) Chién lugec Pdy manh cong tac sinh vién, (2) Chién
lugc xay dung doi song van hoa dic trung cia Trudng trong sinh vién.

- Pé xuit cac bién phap, to chirc hoat dong gido duc chinh tri, tu tuéng cho
ngudi hoc.

- Xay dung, trién khai ké hoach vé cong tac chinh tri, tu tuéng cua nguoi hoc.
2.2. Céng tac quan ly nguoi hoc

- Xdy dung va trién khai thue hién ké hoach vé quan Iy nguoi hoc.

- T4 chirc tiép nhan va quan 1y ho so ngudi hoc.

- Xéc nhan cac thong tin lién quan dén ngudi hoc.

- Chu tri trong cong tac dénh gia két qua rén luyén va khen thuong, ky luat
ngudi hoc.

- T6 chire xét cép hoc bdng, ché do chinh séch cho ngudi hoe theo ché d6 hién hanh.

- Tiép nhan va phdi hop giai quyét khiéu nai ciia ngudi hoc.

- Két ndi vai Ban lién lac Cuu sinh vién trong cac hoat dong.

- Quan ly sinh vién ndi, ngoai tru.

2.3. T chitc sw kién, hoat déng phong trao ciia nguoi hoc.

- Chu tri t6 chirc L& khai giang va L& t6t nghiép cho ngu(‘)‘i hoc.

- Chu tri hoat dong lién quan dén céc héi thi ciia nguoi hoc.

- Ph01 hop t6 chirc cac hoat dong phong trao Poan - Hoi.

2.4. Truyén thong va Tw van tuyen sinh

Thuc hién nhiém vu truyén thong va tu véan tuyén sinh theo K& hoach hang
nam cua Truong.

3. Cong tac 16 chirc bd may quan ly nhan sw

- Thuyec hién nhiém vu té chirc bo may va quan ly nhan su theo phéan cap quan ly.

- Chiu trach nhiém giai trinh véi cdc bén c6 lién quan (cd nhdn, té chikc) cac
ndi dung thudc chirc nang, nhiém vu duoc giao (theo phdn cap quan 1y).

Ngoai cac chirc nang nhiém vu néu trén, Phong Quan ly dao tao va Cong tac
sinh vién c6 trach nhiém tham muu cho Ban Giam hiéu té chirc cac hoat dong lién
quan dén linh vuc dao tao va cong tac sinh vién dung theo Quy dinh cta Luat gido
duc dai hoc va cac quy dinh khac co lién quan. Thuc hién cac nhiém vu khac do
Hiéu trudng phéan cong.
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DANH SACH NHAN SU
PHONG QUAN LY PAO TAO & CONG TAC SINH VIEN
(Kem theo Quyét dinh s65)5 /OP-PHBL ngay-!) théng 8 nim 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Bac Liéu)

TT Ho va tén Vi tri viéc lam Ghi chi
1 T6 Vinh Son Trudng phong
2 Ly Ngoc Bich Van Pho truéng phong
3 Nguyén Thi Anh Tuyét Chuyén vién Quan ly dao tao
-+ Vian Hoang St Chuyén vién Quan ly dao tao
5 Duong Vin Trong Chuyén vién Quan ly dao tao
6 Dao Anh Duy Chuyén vién Quan ly dao tao
7 Liéu Van Hién Chuyén vién Quan ly sinh vién
8 Doan Kim Thoa Chuyén vién Quan ly sinh vién
9 Nguyén Viét Thing Chuyén vién Quan ly sinh vién
10

Ghi chii: S6 lugng ngudi 1am viée duge giao: 10 ngwdi



