UBND TiNH BAC LIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC BAC LIEU Poc Lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 51/ /QD-DHBL Bac Liéu, ngay$9 thing 8 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vu va vi tri viéc lam
Trung tam Tin hoc va Ngoai ngir

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC BAC LIEU

Can cir Quyét dinh s6 1558/0D-TTg ban hanh ngay 24/11/2006 cia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc thanh Idp truong Pai hoc Bac Liéu;

Cdn cit Nghi quyét sé 07/NQ-HPT ngay 18 thdng 10 nim 2022 cia Hoi dong
truong Truong Dai hoc Bac Liéu vé viéc ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua
Truong Dai hoc Bac Liéu;

Céin cir Nghi quyét sé 07/NQ-HDT ngay 18 thang 01 nam 2023 cua Hoi dong
truong Tmong Dai hoc Bac Liéu vé viéc Sira dbi, b6 sung Piéu 9 Quy ché Té chikc va
hoat dong cua Truong Dqi hoc Bac Liéu;

Cdn cir Nghi quyét s6 08/NQ-HDT ngay 18 thang 01 nam 2023 cua Hoi dong
tru'ong Trwong Pai hoc Bac Liéu vé viéc Thong qua Dé dn Co cdu lai té chikc va bé
may Truwong Dai hoc Bac Liéu.

Cdn cie Quyét dinh sé 87/0P-PHBL ngay 12 thing 06 ndm 2007 cua Hiéu
truong Truwong Pai hoc Bac Liéu vé viéc thanh lap Trung tam Tin hoc va Ngoai ngir
thuéc Truwong Dai hoc Bac Liéu;

Can cir Quyét dinh sé 1975/0D-UBND ngay 26 thdng 10 nam 2023 cua Chu
tich Uy ban nhdn dén tinh Bac Liéu vé viéc phé duyét Pé dn vi tri viéc lam va Co cdu
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua Truong Dai hoc Bac Liéu,

Theo dé nghi cia Trieong phong Té chirc — Hanh chinh, Trwong Pai hoc Bac Liéu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
co céu td chirc va danh sach nhan su theo vi tri viéc lam cua Trung tam Tin hoc va
Ngoai ngit thugce Truong Pai hoc Bac Liéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam doc Trung tdm Tin hoc va Ngoai ngir va Trudng cac don vi thude
truong va ca nhan cé lién quan cin cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: 4. HIEU TRUONG
- Nhu Bjéu 3
- Hoi dong trudng;

- Ban Gidm hiéu;
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UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC BAC LIEU Doc Lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH CHUC NANG VA NHIEM VU
TRUNG TAM TIN HOC VA NGOAI NGU
(Kém theo Quyét dinh s67/OP-DHBL ngay/) thing 8 nim 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Bac Liéu)

I. Chirc nang

Trung tdm Tin hoc va Ngoai ngit ¢6 chirc ning tham muu, gitp Hiéu trudng
quan 1y va t6 chirc trlen khai cong tac xay dung, thue hign ké hoach giang day; té chirc
dao tao, boi dudng ngan han; t6 chire thi va cap chumng chi tin hoc, ngoai ngir va thuc
hién céc dich vu khéc vé tin hoc va ngoai ngit thudc chirc nang, nhiém vu cta Trung
tam theo quy dinh cta phap luét.

II. Nhi¢ém vu

1. Té chirc thuc hién cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ning cao ning luc

ngoai ngf, tin hoc. Péap tmg nhu cau clia nguoi hoc.

2. Tuyen sinh va quan ly ngudi hoc.

3. T6 chirc bién soan hoidc lwa chon tai liéu day hoc dap ung chuin déu ra coa
cac chuong trinh dao tao, boi ducmg phu hop vOi ddi tugng ngudi hoc.

4. T6 chirc kiém tra, danh gia va cip gidy xac nhén hoan thanh céc chuong trinh
dao tao, bdi dudng ngoa1 ngfl, tin hoc do trung tam t6 chirc. T chirc thi, cp chimg chi
ngoai ngf, tin hoc ctia hé théng gido duc qudc dan khi du diéu kién theo quy dinh cua
B6 Gido duc va Pao tao.

5. Thyce hién cac dich vu ¢6 lién quan nhu bién dich, phién dich, 14p trinh, cai
dit phan mém.

6. T6 chirc dao tao, bdi dufmg nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho
vién chirc cia Trung tdm va giang vién tham gia giang day tai Trung tdm.

7. Tb chirc cac hoat ddng nghién ctru phét trién trung tAm, nang cao chét lugng
gido duc.

8. Cong khai cac Piéu kién dam bao chét lugng gido duc.

9. Xay dyng quy ché, quy dinh chtc ning, nhiém vy cua trung tdm. Quén ly va
tham muu phat trién d6i ngii theo chién luoc phét trién Trung tam.

10. Quan ly tai chinh, tai san cua trung tam.

11. Thyc hién nhiém vu t6 chirc bd may va quan ly nhan su theo phan cap quan ly.
Phéi h0‘p v6i cac don vi c6 lién quan, chu dong thyc hién nhiém vu va ké hoach hang
nim cuia Trudng va céc két luan chi dao ciia Ban Gidm hiéu.

12. Chiu trach nhiém giai trinh v&i cac bén c6 lién quan (cd nhdn, t6 chirc) céce
ndi dung thudc chire ning, nhiém vu duge giao (theo phdn cdp quan Iy).

Ngoai ciac chitc ning nhiém vu néu tren Trung tdm Tin hoc va Ngoai ngir c6
trach nhiém tham muu cho Ban Giam hiéu t6 chirc cac hoat dong lién quan dén linh
vuc Tin hoc va Ngoai ngit theo ding Quy dinh cta Luét gido duc dai hoc va cac quy
dinh khac c6 lién quan. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong.



UBND TINH BAC LIEU
TRUONG PAI HQC BAC LIEU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc Lap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH NHAN SU

TRUNG TAM TIN HQC VA NGOAI NGU’
(Kém theo Quyet dinh s6 51} /OD-DHBL ngay@ thang 8 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Bac Liéu)

TT Ho va tén Vi tri viéc lam Ghi cha
1 Lé Quoc Bao Pho Gidam doc Phu trach
2 Phan Anh Hung Van phong

(Phu trdach xdy dung va phat trién cdc
lop dao tao Tiéng Anh hoc thudt, ...)

3 Truong Thi Xuin

Van phong
(Phu trach xdy dung va pht trién cdc I6p
dao tgo Tiéng Anh tré em, dich thudt,..)

Tiéu Hong Cam

Van phong
(Phu trach hoat dong tai chinh, ghi danh,
cdp phit chimg chi, chung nhan,..)

5 | Nguyén Thi Anh Pao Vin phong
(Phu trach ....)
6 Vin phong
(Phu trach ....)
7
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