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Sé: 7+ /QD-DHBL Bac Liéu, ngay.) 9 thdng 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc doi tén Trung tim Thong tin — Thu vién
thanh Trung tam Quan tri hé thong thong tin va Thwr vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC BAC LIEU

Can cir Quyét dinh s6 1558/0D-TTg ban hanh ngay 24/11/2006 cua Thi
tuong Chinh phu vé viéc thanh lap truong Dai hoc Bac Liéu;

Cdn cir Nghi quyét sé 07/NQ-HDT ngay 18 thang 10 nam 2022 cua Hoi dong
tru-ong Truong Dai hoc Bac Liéu vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng
cua Truong Dai hoc Bac Liéu;

Cdn cir Nghi quyét sé6 07/NQ- HDT ngay 18 thang 01 ndm 2023 cua Hji dong
truong Truong Dai hoc Bac Liéu vé viéc Sira doi, bo sung Diéu 9 Quy ché Té chirc
va hoat dong cua Truong Dai hoc Bac Liéu,

Cdn cir Nghi quyét s6 08/NQ-HDT ngay 18 thang 01 nam 2023 cua Hoi dong
truong Truong Dai hoc Bac Liéu vé viéc Thong qua Dé dn Co cdu lai t6 chikc va bo
may Truong Dai hoc Bac Liéu.

Can cit Quyét dinh s6 1975/QD-UBND ngay 26 thang 10 ndm 2023 ciia Chi
tich Uy ban nhdn dan tinh Bac Liéu vé viéc phé duyét Pé dn vi tri viéc lam va Co
cdu vién chike theo chirc danh nghé nghiép ciia Truong Pai hoc Bac Liéu;

Theo dé nghi cua Truong phong Té chirc — Hanh chinh, Trwong Pai hoc Bac Liéu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Di tén Trung tdm Thong tin — Thu vién thanh Trung tim Quan tri
hé thong thong tin va Thwr vién thuoc Truong Pai hoc Bac Liéu.

Trung tdm Quan tri h¢ théng thong tin va Thu vién thuc hién chirc nang va
nhiém vu theo Luét gido duc dai hoc va Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia truong.

(C6 phu luc kem theo)

Piéu 2. Bién ché, nhén su ciia Trung tim Quan tri hé théng thong tin va Thu

vién dugc ban hanh kém theo Quyét dinh.
(Co phu luc kem theo)

Piéu 3. Giam déc Trung tdm Quan tri hé théng thong tin va Thu vién, Truong
cac don vi thudc truomg va ca nhan cé lién quan cén cir quyét dinh thi hanh. Quyét
dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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QUY DINH CHUC NANG VA NHIEM VU
TRUNG TAM QUAN TRI HE THONG THONG TIN VA THU VIEN
(Kém theo Quyet dinh sé ’J?/QD-DHBL ngaylY thang 8 nam 2024
ctia Hiéu truomg Truong Dai hoc Bac Liéu)

I. Chirc ning

1. Tham muu cho Hi¢u trudng xdy dung va quan tri hé thong théng tin, ban
hanh cac quy dinh, ké hoach vé viéc (mg dung cong nghé thong tin, chuyén déi s6
va cong téac thu vién.

2. Tham muru va to chirc thuc hién cong tac truyen thong.

3. Tham muu va td chirc thuc hién cong tic Thu vién.
I1. Nhiém vu

1. Cong tac Quan tri hé thong thong tin

1.1 Xay dung va Quan ly hé thong co so dir liéu

a) Phébi hop v6i cac don vi chitc ning xay dung hé théng co s& dit liéu tép trung
cho cac hoat dong dao tao, nghién ctru va quan tri Nha trudng; dam bao tinh bao mat
va tinh chia sé di liéu gitra cac don vi trong Trudng; bao gom céc dir liu sau:

+ Dit liéu thong tin vé sinh vién va quéan ly dao tao sinh vién.
+ Dir liéu vé quan ly vién chirc — ngudi lao dong.

+ Dir liéu ve hoat dong nghién ciru khoa hoc.

+ Dir liéu ve tai liéu dién tr, nbi dung sd.

+ Dir liéu vé cac hoat dong quan tri Nha truong.

b) Phoi hgp véi cac don vi chirc ning trién khai quan ly cac phan mém xur ly dir
liéu cho hé thong co s¢ dir liéu lién quan dén hé théng quan tri so: (1) Meeting
Online — Hb trg day va hoc truc tuyén, (2) Cong thoéng tin dién tu, (3) Quan ly qua
trinh day — hoc, (4) LMS — Dao tao truc tuyén, (5) Trung tdm hoc liéu —Thu vién so,
thu vién dién tir, (6) Quan ly tai san, (7) Quan ly nhan sy, (8) Quan ly cong viéc, (9)
Quan ly hd trg van hanh truc tuyén, (I 0) Quan ly dao tao,.

¢) Quan ly hé¢ thong email tén mién blu.edu.vn cta vién chirc, nguoi lao dong
va nguol hoc trong thoi gian cong téc va hoc tap tai Truong. HS trg k¥ thuét cho céc
don vi lién quan trong cap phat, thu hdi hop thu dién tir cho vién chirc, nguoi lao
dong va nguoi hoc.

d) Quan ly hé thong tai khoan tap trung cua vién chire, ngu'orl lao dong va nguol
hoc khi st dung cac phan mém quén ly di liéu cua Truong. HO trg hudng din vién
chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc sur dung phan mem

¢) Quan ly tén mién blu.edu.vn va céc tén mién con; trién khai van hanh k¥
thudt website nha trudng va cac don vi.

f) Tham muu, td chirc cac phong hop truc tuyén, hoi nghi truc tuyén theo ké
hoach cua nha truong.

g) Pau méi ph01 hop trién khai thuc hién viéc quan tri va cdp nhat co s& dit liéu
dai hoc trén hé théng HEMIS cua B9 Giéo duc va Dao tao.



h) Sao luu dir liéu dinh ky, dam bao tinh an toan cua dir liéu trong truong hop
xay ra su ¢d phan cimg may tinh, su ¢d chay nd, sy ¢ an ninh mang.

1.2. Céng tdc truyén thong

a) Tham muu va thyc hi¢n cong tac thiét ké, chup anh, quay phim phuc vu
cong tac truyén thong cac su kién do Truong Pai hoc Bac Liéu t6 churc.

b) Chiu trach nhiém ndi dung trang chu website ciia Truong

¢) Thuc hién cong tac phat thanh ndi by; quan tri va dang tai cac ndi dung trén
cac kénh mang x4 hoi cap truong.

1.3. Quan Iy hé théng mang va mdy chii

a) Quan ly van hanh Phong may chii, bao gdm: (1) Méy chi server — van hanh,
chia sé, khai thac tai nguyén phuc vu cong tac quan ly, nghién ctru khoa hoc cua
truong, (2) Thiét bi dinh tuyén router, thiét bi swich phuc vu két ndi internet, (3) Thiét
bi quan ly tuong lira firewall, Xy dung cac quy dinh truy c@p va sir dung hé théng.

b) Quan ly xay dung va vén hanh hé théng mang bao gom: mang cap quang,
cap dong, céac thiét bi chuyén mang, thiét bj phat song wifi... tai cac giang duong,
héi truong, phong hop, khu ty hoc va cac toa nha lam viée trong Truong.

¢) Phéi hop hé tro cac don vi trong Trudng khi ¢6 nhu cau sir dung hé théng mang,

d) Tham muu xir Iy cac sur ¢6 lién quan dén hé théng mang.

2. Cong tac Thu vién

a) Tb chirc, quan ly va khai thac thong tin, tu liéu phuc vu cong tac dao tao,
nghién ctru khoa hoc va quan ly Nha truong.

b) Lap ké hoach phat trién ngudn tai nguyén thu vién dap Umg yéu cau giang
day, hoc tép, nghién ctru cua Truong.

¢) Tiép nhén tai liéu biéu tang, mién phi, bai giang m&i vao thur vién sb.

d) Hoan tt cong tac xir 1y nghiép vu, bién muc tai liéu méi. Thuong xuyen
kiém tra chat luong bién muc va chinh sira trong Co s& dir liéu. Quan ly sip xép,
chon lgc kho tai liéu in.

e) Xay dung ké hoach va thuc hién sé héa tai liéu tiéng Viét, tai liéu luu trir va
dich vu sb hoa.

f) Phdi hop v6i véi cac don vi dé quang ba cac hoat dong cia Thu vién nhu:
doc, muon, tra ciru tai liéu, truy cédp internet, xur ly tai li€u, dich vu sach va tai liéu
tham khéo, bd sung va gi6i thiéu sach, dd 4n, khéa luan tt nghiép, luan van, luén 4n
cac bac hoc dugc Iuu trir tai Thu vién;

g) Trién khai cong tac quan tri ngudi dung thu vién; huéng dan va phuc vu nhu
cau muon, tra, doc clia ngudi dung.

h) Quan trj hé thong trang thiét bi, website va dir li¢u thu vién.

i) HO tro cac don vi vé thu tuc xuét ban va phat hanh tai liéu hoc tap khi c6 du
diéu kién phap ly;

j) Lap ké ‘hoach tham gia vao mang ludi thu vién qudc gia, két ndi, chia sé dir
liéu thu vién sb gitra cac thu vién trong va ngoai nudc.

3. Cong tic té chikc bé mdy va quan ly nhan sy

- Thue hién nhiém vu t6 chirc bd may va quan ly nhan sy theo phan cép quan ly.

- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan, cha dong thuc hién nhiém vu va ké
hoach hang ndm cta Truong va cac két luan chi dao cuia Ban Giam hiéu.

- Chiu trach nhiém giai trinh v6i cac bén ¢6 lién quan (cd nhdn, t6 chirc) céc
ndi dung thudc chirc ning, nhiém vu dugc giao (theo phdn cap quadn Iy).



Ngoai céc chitc ning nhiém vu néu trén, Trung tdm Quan tri hé théng théng
tin va Thu vién c6 trach nhiém tham muu cho Ban Giam hiéu t6 chirc cac hoat dong
lién quan dén linh vire quan 1y hé théng thong tin va thu vién theo dung Quy dinh
cua Luat gido duc dai hoc va cac quy dinh khac c¢6 lién quan. Thuc hién cac nhiém
vu khac do Hiéu truéng phan cong.
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DANH SACH NHAN SU

TRUNG TAM QUAN TRI HE THONG THONG TIN VA THU VIEN
(Kém theo Quyét dinh s6 5)% /OP-DPHBL ngay!l) thang 8 ndm 2024

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Bac Liéu)

TT Ho va tén Vi tri viéc lam Ghi chu
1 Nguyén Vin Trong Phé Giam doc Phu trach
2 Lé Hong Kha Ph6 Giam ddc
3 Tang Phudc Huy Chuyén vién
Quan tri hé théng thong tin

4 Lam Quang Truong Chuyén vién
Quan tri hé thong thong tin

5 Nguyén Ngoc Man Chuyén vién

Truyén théng

6 V5 Ai Tho Chuyén vién
" Quan tri hé thong thong tin

7 Huynh Kim Quy Thu vién vién

8 D6 Pirc Linh Thu vién vién

Ghi chii: S6 lugng ngudi lam viée dugc giao: 07 ngudi




